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Poszukujemy ksigzek w katalogach bibliotecznych

Konspekt zaje¢ w klasie I liceum ogo6lnoksztatcacego

Miejsce zajec:
Czytelnia szkolna.

Czas realizacji:
45 minut.

Cel ogdlny:
Poznanie katalogow bibliotecznych.

Cele operacyjne:
Uczen po zakonczeniu zajgé:

e zapamigta:
- rodzaje katalogow bibliotecznych (alfabetyczny 1 rzeczowy),
e rozumie:
- do czego stuza katalogi w bibliotece,
- znaczenie takich poje¢ jak: opis katalogowy, hasto, sygnatura, klasyfikacja UKD,
numer inwentarzowy,
e potrafi:
- z karty katalogowej odczyta¢ informacje o ksiazce,
- odszukac potrzebna ksiazke w katalogach,
- na podstawie karty katalogowej odszuka¢ ksiazke na potce.
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Srodki dydaktyczne:
e foliogram - rodzaje katalogoéw bibliotecznych,

e foliogram - wzor karty katalogowej,
e plansze z klasyfikacja UKD,
e karty katalogowe do ¢wiczen z opisami ksigzek znajdujacych si¢ w czytelni.

Metody pracy:
Pogadanka, ¢wiczenia praktyczne.

W trakcie zaje¢ uczniowie samodzielnie sporzadzaja notatki w zeszycie.

Przebieg zajec:

e Powitanie uczniow.

e Swobodna rozmowa na temat roznych sposobow poszukiwania ksiazek w bibliotece:
o wolny dostgp do potek,
o informacja bibliotekarza,
o katalog biblioteczny.

e Nauczyciel podkresla znaczenie katalogu jako gléwnego zrodta informacji o zbiorach
w bibliotece, zaréwno dla czytelnika, jak i bibliotekarza.

e Rozmowa na temat czy kto§ z ucznidbw wie co to jest katalog biblioteczny,
czy korzystal kiedykolwiek z tego zrodta informacji. Zebranie i usystematyzowanie
wiedzy ucznidw na ten temat.



Katalog biblioteczny - spis ksiazek, czasopism i1 innych dokumentow znajdujacych sig
w bibliotece, opisanych wedtug okreslonych zasad, utozony wedtug okreslonego porzadku.

Rodzaje katalogéw: prezentacja foliogramu

Rodzaje katalogow
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Alfabetyczny Rzeczowy
= systematyczny,
= klasowy,

= przedmiotowy,
= tematyczny,
* tematologiczny.

Katalog alfabetyczny - gromadzi opisy ksiazek utozone alfabetycznie wedlug nazwiska
autora badz pierwszego wyrazu tytutu pracy zbiorowe;.

Katalog rzeczowy (systematyczny) - gromadzi opisy ksiazek wedlug zawartosci tresci.

Karty katalogowe utozone sa wedlug UKD, natomiast w obrgbie kazdego dzialu
alfabetycznie.

e Kroétkie przypomnienie klasyfikacji UKD - prezentacja tablic.
e Kiedy korzystamy z katalogu alfabetycznego, a kiedy z rzeczowego?

» Z katalogu alfabetycznego korzystaja czytelnicy znajacy nazwisko autora
lub autorow (dwoch, trzech) ksiazki, a w przypadku pracy zbiorowej tytut
ksigzki.

= 7 katalogu rzeczowego natomiast, gdy znaja temat lub problematyke ksiazki,

a nie znaja autora.

e Nauczyciel prezentuje szufladki katalogowe, zwraca uwage na rozdzielacze literowe
w katalogu alfabetycznym i rozdzielcze z nazwa dziatu w katalogu rzeczowym.

e Rozdanie uczniom kart katalogowych z opisami ksiazek znajdujacych si¢ w czytelni.

e Prezentacja foliogramu - wzor karty katalogowe;j



WZOR KARTY KATALOGOWEJ

Haslo (autorskie lub tytutowe) sygnatura

Tytut wlasciwy : dodatek do tytutu / oznaczenie
odpowiedzialnosci .- Oznaczenie wydania
Miegjsce wydania : nazwa wydawcy, data wydania .- Objetos¢
ksiazki : oznaczenie ilustracji ; format + oznaczenie dokumentu
towarzyszacego.
(Tytut serii ; numeracja w obrebie serii)
Uwagi
ISBN

Nr inwentarzowy znak klasyfikacji

e Nauczyciel wspodlnie z uczniami omawia budowe karty katalogowej. Zwraca uwage
na takie elementy opisu katalogowego jak: hasto, sygnatura, znak klasyfikacji UKD,
numer inwentarzowy ksiazki.

Haslo - decyduje o miejscu karty w katalogu; moze by¢ autorskie (1, 2 lub 3 autorow),
badz tytulowe (tytut pracy zbiorowe;).

Sygnatura - wskazuje miejsce ksiazki w bibliotece.
Znak Kklasyfikacji - symboliczny zapis tresci ksiazki wykonany zgodnie z regutami UKD.

Numer inwentarzowy - liczba porzadkowa pod jaka wpisana dana ksiazke do ksiggi
inwentarzowej biblioteki.

e Uczniowie ogladaja 1 analizuja opisy katalogowe na otrzymanych wczesniej kartach,
porownuja ze wzorem karty na foliogramie. Nauczyciel odpowiada na ewentualne
pytania ucznidow, wyjasnia watpliwosci.
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Cwiczenia praktyczne
Uczniowie podchodza do potek 1 na podstawie kart katalogowych z opisami ksigzek

znajdujacych si¢ w czytelni odnajduja poszczegdlne egzemplarze na podtkach.

Podsumowanie zajeé:
W celu utrwalenia wiadomosci zdobytych na lekcji uczniowie przypominaja podziat
katalogdw i uktad kart w nich zawartych.

Nauczyciel dzigkuje za wspdlna prace.
Uporzadkowanie stanowisk pracy.

Opracowala: Katarzyna Myszynska, nauczyciel bibliotekarz,
I Liceum Ogolnoksztatcace im. Henryka Sienkiewicza w Plonsku

Publikacja dodana do Archiwum Internetowego Serwisu O$wiatowego Awans.net 5 lutego 2004 r.



